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Bienvenue sur le tout nouveau portail du Sceau d’or! Ce guide vous aidera à naviguer sur 
le portail, vous donnera un aperçu de son fonctionnement et vous indiquera clairement 
chaque étape à suivre tout au long de la procédure. Pour tirer le meilleur parti de votre 
expérience, veillez à suivre les instructions ci-dessous lorsque vous gérez votre 
certification. 

INSTRUCTIONS 

1. Visitez www.cca-acc.com/fr/sceau-dor/
2. Pour obtenir des renseignements et des ressources sur le Sceau d’or, cliquez sur Nouveaux

candidats au Sceau d’or.
3. Pour vous connecter au portail du Sceau d’or par le centre des membres de l’ACC, cliquez

sur « Portail du Sceau d’or ».
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4. Une fois que vous avez accédé au portail du Sceau d’or par le centre des membres de l’ACC, 
vous avez deux options : 

a. Les apprentis, CSO et P.CSO existants doivent cliquer sur le bouton de connexion 
sous « Vous avez déjà un compte de l’ACC? » 

 

 

 

 

 

b. Les nouveaux candidats au programme qui n’ont pas de demandes actives doivent 
cliquer sur « Créer votre compte-ACC » sous « Vous devez créer un compte? » 

 

 

 

 

 

5. Pour vous connecter au portail du Sceau d’or, entrez votre adresse courriel et votre mot de 
passe. Lien direct : https://www.cca-acc.com/fr/centre-des-membres/sceau-dor 
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6. Une fois connecté, vous verrez le tableau de bord du portail du Sceau d’or.

7. Avant de commencer votre candidature, veillez à consulter le guide pour la présentation

d’une demande et l’outil d’auto-évaluation des compétences.

8. Après avoir donné votre accord, vous aurez le choix entre 6 désignations.

mailto:goldseal@cca-acc.com
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9. Pour commencer votre candidature, sélectionnez votre désignation (vous devez déjà 
travailler dans cette fonction). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. La première étape du processus consiste à répondre au sondage d’admissibilité. 
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11. Une fois que vous avez terminé, cliquez sur le bouton « Soumettre ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Si vous êtes admissible, vous verrez le message suivant : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Si vous n’êtes pas admissible, un message vous dira pourquoi. 
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13. Pour continuer, faites défiler la page jusqu’à la section des désignations, où vous 
remarquerez que vos prochaines étapes ont été mises à jour, devenant « Soumettre une 
demande d’inscription ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Vous pouvez maintenant commencer votre demande d’inscription en remplissant les 
sections relatives à l’expérience professionnelle et à la lettre de recommandation. 
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15. Pour ajouter de l’expérience, cliquez sur « Examiner les crédits » sous « Expérience 
professionnelle ». 

 

 

 

 

 

 

16. Pour vous inscrire, il suffit d’avoir un an d’expérience dans un poste complet ou deux ans 
dans un poste d’assistant. Sélectionnez votre type d’expérience : 

 

 

 

 

 

OU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:goldseal@cca-acc.com


Portail du Sceau d’or     Document de soutien 

 

 
Droits d’auteur © 2025 Association canadienne de la construction       goldseal@cca-acc.com 

 
9 

 

17. Incluez le nom de l’employeur et l’année ou les années passées à ce poste, puis enregistrez 
vos données. 

 

 

 

 

 

 

 

18. Vous verrez alors que vous avez satisfait aux exigences minimales. Enregistrez et procédez 
au téléversement de votre lettre de recommandation. 
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19. Une fois que les deux conditions sont cochées en vert, vous pouvez procéder au paiement 
et à l’envoi de votre candidature. 
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20. Lors du paiement, saisissez toutes les données relatives à la facturation et à la carte de 
crédit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:goldseal@cca-acc.com


Portail du Sceau d’or     Document de soutien 

 

 
Droits d’auteur © 2025 Association canadienne de la construction       goldseal@cca-acc.com 

 
12 

 

21. Vous verrez alors un résumé de votre paiement avec une option pour retourner au tableau 
de bord du Sceau d’or. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Si vous revenez au tableau de bord du Sceau d’or, les prochaines étapes indiqueront 
« Attendez l’examen de votre candidature ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:goldseal@cca-acc.com


Portail du Sceau d’or     Document de soutien 

 

 
Droits d’auteur © 2025 Association canadienne de la construction       goldseal@cca-acc.com 

 
13 

 

23. Une fois votre candidature approuvée, la prochaine fois que vous vous connecterez au 
portail, vous verrez que votre statut actuel, les prochaines étapes et l’expiration de votre 
statut SSO ont été mis à jour. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24. Vous pouvez maintenant faire défiler chaque section en indiquant les crédits requis. Vous 
pouvez aussi faire le suivi de vos crédits à l’aide de l’outil d’auto-évaluation des crédits 
téléchargeable. 

25. Une fois que vous avez obtenu les 100 crédits nécessaires, vous pouvez déposer votre 
candidature à la CSO. 

26. En commençant par « Expérience », indiquez vos cinq années d’expérience minimum jusqu’à 
un maximum de huit années.  
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27. Vous pouvez faire valoir une expérience à l’étranger ou d’assistant si vous avez au moins 
trois ans d’expérience au Canada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

28. Vous verrez que vous avez atteint le nombre maximum de crédits d’expérience. Cliquez sur 
« Enregistrer ». 
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29. Ensuite, complétez la section sur la formation et l’éducation. Notez que l’éducation formelle 
est facultative. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30. Si vous ajoutez l’éducation formelle, elle se remplira automatiquement et vous pourrez alors 
ajouter la formation. Veillez à cliquer régulièrement sur « Enregistrer » pour sauvegarder vos 
progrès. 
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31. Les prochaines étapes consistent à ajouter une formation obligatoire et, si des crédits 
supplémentaires sont nécessaires, à ajouter une formation à la sécurité ou une formation 
complémentaire. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32. Une fois que vous avez ajouté tous les crédits requis et atteint 100 crédits, le sommaire 
ressemblera à la capture d’écran ci-dessous. Cliquez sur « Enregistrer » quand vous avez 
terminé. 
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33. Une fois que vous avez complété votre candidature à la CSO, une coche verte apparaît dans 
toutes les sections requises.  
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34. Vous pouvez maintenant payer et soumettre votre candidature à la CSO. 

35. Si vous voyez l’écran suivant après avoir soumis votre paiement, rafraîchissez l’écran. 

 

 

 

 

 

36. Dans le tableau de bord, vous remarquerez que vos prochaines étapes ont été mises à jour à 
« Attendez l’examen de votre candidature. » 

37. Une fois que votre demande d’inscription à la CSO est approuvée, l’étape suivante consiste 
à fixer une date d’examen. 
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38. Il y aura deux possibilités après votre examen. 

Résultat 1 : Vous avez réussi l’examen. Vous avez donc la certification Sceau d’or. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Résultat 2 : Vous avez échoué à l’examen, mais vous avez la possibilité de réessayer pour 125 $ 
plus taxes. Choisissez une date d’examen ultérieure et payez votre demande de réinscription à 
l’examen.  
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39. Une fois que vous avez la CSO, vous avez la possibilité d’acheter des certificats 
supplémentaires, des autocollants, des épinglettes ou de télécharger des logos : 
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40. Un an après l’obtention de la certification Sceau d’or, vous pouvez obtenir la certification de 

professionnel du Sceau d’or (P.CSO). En défilant vers le bas, vous trouverez les exigences en 
matière d’expérience et de formation ou d’activités industrielles. Procédez comme pour les 
demandes précédentes. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour toute question, veuillez communiquer avec goldseal@cca-acc.com ou composer le       
613-236-9455 option 3. 

Nous espérons que vous aimerez le nouveau portail! 
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